
 الجماهيرية العربية الليبية الشعبية الاشتراكية العظمى

 معهد النفط للتأهيل والتدريب
 **لجنة الامتحانات ** 

 ف2006 – 2005إمتحان الفصل الدراسي الأول للعام الدراسي 
 عشرة دقائق قراءة اسئلة+ساعة وعشرون دقيقة :             الزمن   تقارير :   المادة الثانية : السنة

******************************************************** 
 -:أجب عن جميع الاسئلة الاتية 

 المطلوب إعداد خطاب موجه إلى احدى الشركات المتخصصة في الصيانة للقيام بأعمال  / 1س
         صيانة للورش التابعة لكم ، مراعياً قواعد الكتابة السليمة للخطابات ؟

 
 تحدث عن أهمية الوضوح كأساس للكتابة الفنية الناجحة ، مبيناً كيف يمكن تحقيقه ؟ / 2س
 
 -:عرف الأتي / أ  / 3س

 .الكتابة الفنية / أ 
 .قناة الاتصال / ب 
 .المذكـــرة / ج 
 .الرسالـــة / د 

 
 ماالمقصود بإرجاع الأثر ، وماهي أهميته في نجاح الإتصال ؟ / 4س
 زات التي تميز التقرير عن غيره من الكتابات الأخرى ؟ماهي المي /  5س
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